
                                                                                                                                     
 

 

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de Atotonilco el Alto, Jalisco 

Nombre del trámite o servicio Breve descripción del trámite o servicio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fortalecimiento del Matrimonio: Curso 
Prematrimonial Civil 

1. El solicitante acude a las oficinas del 
Registro Civil a solicitar informes 
para contraer matrimonio civil. 

2. El Registro Civil otorga informes 
necesarios para contraer el 
matrimonio civil.  

3. El solicitante acude al DIF Jalisco o 
DIF Municipal y solicita informes 
para inscribirse en el curso 
prematrimonial civil. 

4. El DIF Jalisco o Municipal, recibe al 
solicitante y le informa de los 
requisitos para recibir el curso 
prematrimonial civil. 

5. El usuario reúne la documentación y 
acude a la Caja General en donde 
paga la cuota de recuperación, 
misma que muestra al personal 
encargado del programa. 

6. El personal del programa recibe la 
documentación y una vez que revisa 
el recibo de pago efectuado por el 
usuario, regresa el comprobante de 
pago al usuario 

7. Los usuarios (futuros contrayentes) 
reciben el comprobante de pago en 
donde se indica día de impartición 
del curso y asisten al mismo.  

8. El DIF Atotonilco entrega constancia 
de asistencia al curso. 

9. Los usuarios recibe la constancia de 
asistencia al curso y la entrega al 
Registro Civil de su elección. 

 

Tiempo de respuesta  Documento a obtener  



                                                                                                                                     
 

Todos los últimos martes de  mes, o de 
lunes a viernes en un horario de 08:00 a 
16:00 h si es extraordinario 

Constancia de asistencia a curso 
prematrimonial civil 

 

Requisitos  

 Presentar original y copia del acta de nacimiento de ambos contrayentes.  

 Presentar original y copia de una identificación oficial preferentemente IFE. 

 Cubrir la cuota de recuperación por el monto de $200.00 si es ordinario, o bien, 
$500.00 si es extraordinario. La cuota se paga en Caja. 

 Proporcionar los datos personales solicitados como: nombre, fecha de 
nacimiento, escolaridad, lugar de origen, entre otros. 

 Para su registro deberá ser máximo 2 días hábiles de anticipación al curso. Y para 
su aplicación deberán acudir ambos contrayentes 20 minutos antes al auditorio 
municipal a curso ordinario. 

 

Fundamento Legal Formatos a utilizar  

 Código Civil para el Estado de 
Jalisco. Vigente. 

 Código de Asistencia Social del 
Estado de Jalisco. Vigente. 

 Ley del Registro Civil. Decreto No. 
18/529. Art. 82, fracc. VIII. 

 DIF-FOM-01 Identificación del 
personal del municipio. 

 DIF-FOM-02 Manual del instrucción 
cpc. 

 DIF-FOM-03 Narrativo.  
 DIF-FOM-04 Plan de capacitación. 
 DIF-FOM-05 Plan de operación. 
 DIF-FOM-06 Recordatorio. 
 DIF-FOM-07 Registro de supervisión 

y asesoría. 
 DIF-FOM-08 Reglamento. 

 

Consejos y comentarios 

Cuando los contrayentes deseen tomar el curso en  las oficinas de la UAVI, en forma  
extraordinaria, tendrán que entregar su documentación lunes y martes de 08:00 a 12:00 
h a fin de que puedan inscribirse. Y acudir a tomar el curso 10lminutos antes de la hora 
citada con identificación oficial del INE cada uno. 

 

Importe a pagar Horario de atención 

$200.00 cursos ordinarios 
$500 cursos extraordinarios. 

Lunes a viernes de 08:00 a 16:00 h para 
información e inscripción. 

 



                                                                                                                                     
 

Domicilio de atención  

Av. Fernando de Alba No. 252 Col. La Alameda 

Teléfono  Correo electrónico 

391 917 1061 ext. 105 dif-ato@atotonilco.gob.mx 
 

Área para aclaraciones, quejas y sugerencias 

 
 

Lic. Enrique Echevarría Galindo 
Coordinador de la UAVI 
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